
အခ ျိနပ်ျိ ိုစမီခံခံ ွဲခခင််းလိုပ်ငန််းစဉ်

HR Ops လမ််းညွှန်



Account ထွဲသျိို ို့ဝငန်ည််း

သင၏် email လျိပ်စာကျိိုရျိိုက် ထည်ို့ပါ

သင၏် လ ျိှိူ့ ဝှက်နပံါတ်ကျိိုရျိိုက် ထည်ို့ပါ

Visit to
https://yomaconnect.yoma.com.mm/login

https://yomaconnect.yoma.com.mm/login


ဝနထ်မ််းမ ာ်း၏အခ ျိနပ်ျိိုကျိိုကကည်ို့ရနဝ်ငန်ည််း

“Attendance ” ကျိိုနှျိပ်ပါ

ဝနထ်မ််းမ ာ်း၏ အခ ျိနပ်ျိိုမ ာ်းဖ ာ်ခပထာ်းဖသာဖနရာ

“OT” ကျိိုနှျိပ်ပါ



အခ ျိနပ်ျိိုကာလအပျိိုင််းအခခာ်းကျိိုရှာနည််း

ဖန ို့ လ နစှ်

ဖန ို့, လ, (သျိို ို့) နစှဖ်ပေါ် မတူည်၍ 

အခ ျိနပ်ျိ ိုကာလအပျိိုင််းအခခာ်းကျိိုကကညို့်ရှု 

န ျိိုငပ်ါသည်



အခ ျိနပ်ျိိုရှာနည််း 

OT ကျိို

အတည်ခပြုပပီ်းလျှင ်

အစိမ််းရ ောငဖ်ပေါ်ပါ

မည်

OT ကျိို

ဆျိိုင််းငံို့ထာ်းပါက 

လိရမ္ော်ရ ောငဖ်ပေါ်ပါ

မည်

OT ကျိို

ခငင််းပယ်ခခင််းခံရပါ

ကအနီရ ောငဖ်ပေါ်ပါ

မည်



ဝနထ်မ််းမ ာ်း၏ အခ ျိနပ်ျိိုဖပါင််းထည်ို့ဖပ်းခခင််း

“Add Hours” ကျိိုနှျိပ်ပါ

ဝနထ်မ််းအမည်

အခ ျိနပ်ျိိုဖန ို့စ ွဲ

“reason”ကျိိုဖရ်းပါ

OT စတငခ် ျိန် နငှို့် ပပီ်းဆံို်းခ ျိန ်
ကျိိုထညို့်ပါ

Line Managerကျိိုထညို့်ပါ
ထျိိုရက်တ င ်ဝနထ်မ််းသည်ဘာဖကကာင်ို့အခ ျိနပ်ျိိုလျိိုအပ်ဖကကာင််း Line 

Manager ၏မှတ်ခ က်ဖရ်းရန်

“Confirm ” ကျိိုနှျိပပ်ါ

၁

၂

၃



ဝနထ်မ််းမ ာ်း၏အခ ျိနပ်ျိ ိုမတှ်တမ််းကျိိုဖစာင်ို့ကကည်ို့နည််း 

ဝနထ်မ််း၏အမည်ကျိိုန ှျိပ်ပါ

ဖန ို့စ ွဲကျိိုဖရ ်းပါ

ဝနထ်မ််း၏အခ ျိနပ်ျိ ိုမှတ်တမ််း



ဝနထ်မ််း၏အတည်ခပြုပပီ်းဖသာအခ ျိနပ်ျိိုမှတ်တမ််းကျိိုပယ်  က်ခခင််း 

“Edit” ကျိိုနှျိပ်ပါ

“icon” ကျိိုနှျိပ်ပါ

“Confirm” ကျိိုနှျိပ်ပါ

၁

၂ ၃



အခ ျိနပ်ျိ ိုစာရင််းထိုတ်ယူခခင််းလမ််းညွှန်



အခ ျိနပ်ျိိုမှတ်တမ််း ထိုတ်ယူနည််း 

အဆင်ို့၃ – “export excel ” ကျိိုနှျိပ်ပါ

အဆင်ို့– ၅ “excel report” ကျိိုရှာပါ

အဆင်ို့၄ – “download ” ကျိိုနှျိပ်ပါ

အဆင်ို့ ၂ –အစက် ၃စက်ကျိိုနှျိပ်ပါ

အဆင်ို့၁ – “Attendance” ကျိိုနှျိပ်ပါ


